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MUNICIPIO DE CEREJEIRAS

74

Prefeitura Municipal
Secretaria Municipal de Educacéo
Avenida Séo Paulo, 996, Liberdade - CEP 76.997-000 — Cerejeiras/RO

TERMO DE REFERENCIA N° 005/2025
Processo Administrativo Digital n® 1769/2025

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Pregdo Eletrénico visando a Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de
contabilidade com o objetivo de apoio e assessoria, cumprimento de obrigacGes acessorias,
tributarias e regularizacao fiscal ou contabil dos conselhos das 07 (sete) escolas do municipio
e emissdo de certificados digitais.

1.1 Nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste

Instrumento:
ITEM DESCRICAO UNID. | QTD. VALOR VALOR
DE UNITARIO MAXIMO
MEDIDA

Lote 01 — Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de contabilidade
regularizacdo fiscal ou contébil dos conselhos das 07 (sete) escolas do municipio,
conforme a especificacéo abaixo:

Contratacdo de pessoa
juridica para prestacédo de
servigos de contabilidade
com o objetivo de apoio e
assessoria, cumprimento
de obrigacdes acessorias,
01 | tributérias e regularizacdo | SERV. 12 5.023,67 60.284,04
fiscal ou contébil dos
conselhos das 07 (sete)
escolas existentes no
municipio.

OBS: honoréario anual

da contratacéo.
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ITEM DESCRICAO UNID. QTD. VALOR VALOR
DE UNITARIO MAXIMO
MEDIDA

Lote 02 — Empenho estimativa no valor de R$ 8.000,00 (oito mil reais) para contratacéo
de empresa para emissdo e renovacao de certificados digitais, conforme a especificacao

abaixo:

Emissdo de certificados
01 | digitais tipo Al e-CNPJ | SERV. 01 - -
padrdo ICP Brasil com

validade de 01 (um) ano.

02 | Renovagéo de Certificado
digital tipo Al e-CNPJ| SERV. 01 - -
padrdo ICP Brasil

03 | Emissdo de certificados
digitais tipo A3 e-CPF| SERV. 01 - -
padrdo ICP Brasil com
validade de 03 (trés)

anos.

04 | Renovagdo de Certificado
digital tipo A3 e-CPF| SERV. 01 - -
padrdo ICP Brasil

VALOR TOTAL: 8.000,00

1.2. O objeto desta contratagdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 155, de 30 de margo de 2023.

1.3. Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que Sao
materiais de consumo para suprir as necessidades pelas Unidades de responsabilidade da
Secretaria Municipal.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do primeiro contrato,

podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 105 e 106 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratacéo.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAQAO DO PRODUTO
2.1. A solucdo visa continuar suprindo as demandas das secretarias municipais.

A solucdo devera permitir o alcance dos seguintes resultados.

ITEM DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

01 Profissionais especializados, qualificados e atualizados com as normas e leis

vigentes, tornando crucial uma correta execucao dos servicos

02 Minimizar erros e omissdes que consequentemente podem ocasionar em
penalidades e multas, contando com a eficiéncia e agilidade nas obrigacfes
contébeis.

03 Necessidade que o cumprimento das normas fiscais e regulatdrias estejam sempre

em dia, pois estas estdo sujeitas a auditorias e revisdes com frequéncia.

04 Necessidade em atender as exigéncias legais e regulatdrias, como as relacionadas

a protecdo de dados e a assinatura de documentos eletronicos.

05 Facilita na automacéo de processos administrativos e contabeis.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
A contratacdo de uma empresa contabil para prestar servigos de contabilidade, assessorar,
realizar o cumprimento de obrigagdes acessorias, tributarias e regularizacdo fiscal ou contabil
dos conselhos tem como objetivo garantir a eficiéncia e a conformidade dos processos
administrativos.

Vale ressaltar que as empresas contabeis possuem profissionais especializados, qualificados e
atualizados com as normas e leis vigentes, tornando crucial uma correta execucdo em seus
servigos, pois muitas das vezes a complexidade das regras contabeis e fiscais exige um
conhecimento mais técnico que nem sempre esta ao alcance de pessoas que ndo sdo atuantes na
area em questdo.

As empresas contabeis que em suas rotinas executam precisamente e pontualmente as
obrigacOes acessorias, pois estas trabalham em cima de prazos, trara os beneficios de minimizar
erros e omissdes que consequentemente podem ocasionar em penalidades e multas, contando

com a eficiéncia e agilidade nessa gestao.
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Muitas das vezes no meio pablico ndo possuimos pessoal que possam se inteirar exclusivamente
para se atentar a todos os prazos das obrigagdes acessorias, devido a onerosidade e orcamentos
muitas vezes insuficiente, para a exclusividade de servidores nesse setor. Devido a isso a
contratacdo da empresa contabil permite que desafogue 0 servi¢o e minimize a sobrecarga dos
servidores publicos, tornando-os mais produtivos em estarem executando somente as funcbes
a que lhe compete.

Como as escolas recebem e dependem muitas vezes de receitas oriundas de recursos vindas do
Governo, é necessario que o cumprimento das normas fiscais e regulatdrias estejam sempre em
dia, pois estas estdo sujeitas a auditorias e revisdes com frequéncia.

Com a terceirizacdo de uma empresa contabil, é transferida essa responsabilidade de lidar com
as obrigacOes acessorias e demais servicos e assim os servidores poderem ser mais produtivos
em suas funcdes principais para pode entregar um servico de qualidade a comunidade.

A emissédo de um certificado digital nos dias de hoje, é algo imprescindivel, facilita a automacéo
de processos administrativos e contabeis, como a assinatura de notas fiscais eletrénicas,
declaracgdes fiscais e outros documentos oficiais, facilitando e muito as rotinas diarias.

Com a digitalizacdo crescente de processos e a necessidade de seguranca aprimorada em

transacgdes eletronicas, um certificado digital se torna uma ferramenta valiosa e de grande valia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos.

4.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

4.3. Certiddo Negativa de Tributos Estaduais (fins de licitagdo);

4.4. Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, expedida pelo

Orgdo competente;
4.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

4.6. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor do Foro ou Cartério

da sede da licitante;

4/22
Termo de Referéncia n°® 005/2025

1674614 e CRC: DE005744



Yy

B
=ty }H{t"

MUNICIPIO DE CEREJEIRAS

74

Prefeitura Municipal
Secretaria Municipal de Educacéo
Avenida Séo Paulo, 996, Liberdade - CEP 76.997-000 — Cerejeiras/RO

4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);

4.8. Declaracéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitag&o.

4.9. Declaracdo de enquadramento em regime de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte

(na hipotese do licitante ser uma ME ou EPP);

4.10. Declaracéo de Inidoneidade;

5. REQUISITOS LEGAIS

5.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD) e a outras legislacdes aplicaveis;

6. REQUISITOS TEMPORAIS

6.1. A Entrega dos servicos de emissdo dos certificados digitais deverdo ser realizados em até
02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) ou
empenho emitida pela Contratante e o escritorio de contabilidade devera apresentar, até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente, relatério dos servicos que foram realizados no més de

referéncia.

7. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO
7.1. O fornecimento dos equipamentos esta condicionado ao recebimento pelo Contratado de

Ordem de fornecimento de Bens (OFB) ou empenho emitido pela Contratante.

7.2. A OFB ou empenho indicara o tipo de equipamento, a quantidade e a localidade na qual os

equipamentos deverao ser entregues.

7.3. O andamento do fornecimento dos equipamentos dever ser acompanhado pelo Contratado,

que daréa ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

7.4. Subcontratacdo

7.4.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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a) Fica vedada a subcontratagéo total ou parcial do seu objeto, a associagéo do contratado com

outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacgéo;

b) A subcontratacdo parcial dos servi¢os sO serd admitida mediante autorizacdo prévia e
expressa da Administragdo Municipal, nos termos do art. 72 da Lei n° 8.666/93;

c) A CONTRATADA néo poderéa transferir ou ceder, ainda que parcialmente, os direitos ou

obrigagdes decorrentes do Contrato.

8. GARANTIA DA CONTRATACAO
8.1. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:
8.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execugéo dos contratos;

8.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento
de Bens ou Nota de Empenho, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de

Referéncia;

8.1.3. Receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta

aceita, conforme inspecdes realizadas;

8.1.4. Aplicar a contratada as san¢fes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,

comunicando ao 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

8.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

8.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento

do objeto licitado;

8.2. Sdo obrigacdes do CONTRATADO:
8.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera

responder pela fiel execucdo do contrato;

8.2.2. Atender prontamente quaisquer orientacOes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execuc¢do do objeto contratual;
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8.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o

acompanhamento da execucdo do contrato pela Contratante;

8.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,

desde que motivadas as causas e justificativas desta decisdo;

8.2.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, as mesmas condi¢Oes da habilitacéo;

8.3. Sdo obrigacdes do 6rgao gerenciador do Registro de Precos:
8.3.1. Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de

Precos;

8.3.2. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes de condigdes, produtos

Ou precos registrados;

8.3.3. Definir mecanismos de comunicacdo com 0s 6rgdos participantes e ndo participantes,

contendo:

8.3.3.1. As formas de comunicagdo entre os envolvidos, a exemplo de oficio, telefone, e-mail,

ou sistema informatizado, quando disponivel; e

8.3.3.2. Definicdo dos eventos a serem reportados ao 6rgdo gerenciador, com a indicacdo de

prazo e responsavel;

9. MODELO DE EXECUQAO DO CONTRATO

9.1. Rotinas de Execugdo — Do Encaminhamento Formal de Demandas

9.1.1. O gestor do contrato emitird a Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) ou Nota de
Empenho para a entrada dos bens desejados.

9.1.2. O contratado devera fornecer equipamentos com as mesmas configuracdes e quantidades
definidas na OFB ou Nota de Empenho.

9.1.3. O recebimento provisorio e definitivo dos bens é disciplinado em t6pico proprio deste
TR.

10.2. Forma de Execucgdo e Acompanhamento do Contrato — Condicdes de Entrega:
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10.2.1. A contratada devera apresentar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, relatorio
dos servicos que foram realizados no més de referéncia e a Entrega dos servicos de emisséo dos

certificados digitais deverao ser realizados em até 02 (dois) dias Uteis ap0s solicitacéo.

10.2.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

10.3. Formas de transferéncia de conhecimento

10.3.1. Né&o sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

10.4. Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato
10.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

10.5. Quantidade minima de bens ou servigos para comparacao e controle
10.5.1. Cada OFB ou Nota de Empenho contera a quantidade a ser fornecida, incluindo a sua

localizacdo e o prazo, conforme defini¢des deste TR.

10.6. Mecanismos formais de comunicagao
10.6.1. S&o definidos como mecanismos formais de Comunicacdo, entre a Contratante e 0

Contratado, 0s seguintes:

10.6.1.1. Ordem de Fornecimento de Bens ou Nota de Empenho;
10.6.1.2. Ata de Reuni&o;

10.6.1.3. Oficio;

10.6.1.4. Sistema de abertura de chamados;

10.6.1.5. E-mails.

10.7. Formas de pagamento
10.7.1. No ato da entrega, a proponente vencedora apresentara as notas fiscais e sera paga até o
10° (décimo) dia util ap6s a entrega das notas, em conformidade com o cronograma de
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desembolso financeiro, mediante crédito em conta corrente bancéria, sendo que as notas fiscais

serdo atestadas pelo setor responsavel pela fiscaliza¢do das entregas.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
11.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

11.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Fiscalizacéo
11.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.7. Fiscalizacao Técnica

11.7.1. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicbes previstas em lei,
acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto Municipal n° 348/2020).

11.7.1.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 117,
§ 19

11.7.1.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
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11.7.1.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.7.1.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

11.7.1.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a

prorrogacao contratual.

11.8. Fiscalizacdo Administrativa

11.8.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicGes previstas em lei,
verificara a manutencao das condicGes de habilitagdo do Contratado, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

11.8.1.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

11.9. Gestor do Contrato

11.9.1. O gestor do contrato, além de exercer as atribui¢fes previstas em lei, coordenara a
atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s
registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracéo.

11.9.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicGes de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem

o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

11.9.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgédo do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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11.9.4. O gestor do contrato emitira, quando necessario, documento comprobatorio da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es
assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

11.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor

com competéncia para tal, conforme o caso.

11.9.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao

contratual.

11.9.7. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

11.10. Critérios de Aceitacdo
11.10.1. A avaliacédo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitacdo, consiste na

verificacdo dos critérios relacionados a seguir:

11.10.2. Todos os produtos fornecidos deverdo ser novos (incluindo todas as pecas e
componentes presentes nos produtos), de primeiro uso (sem sinais de utilizagdo anterior), ndo
recondicionados e em fase de comercializacdo normal através dos canais de venda do fabricante

no Brasil (ndo serdo aceitos produtos end-of-life).

11.10.3. Todos os componentes do(s) equipamento(s) e respectivas funcionalidades deverdo ser
compativeis entre si, sem a utilizacdo de adaptadores, frisagens, pinturas, usinagens em geral,
furacGes, emprego de adesivos, fitas adesivas ou quaisquer outros procedimentos ndo previstos
nas especificagdes técnicas ou, ainda, com emprego de materiais inadequados ou que visem
adaptar forcadamente o produto ou suas partes que sejam fisicamente ou logicamente

incompativeis.
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11.10.4. Todos os componentes internos do(s) equipamento(s) devera(do) estar instalado(s) de
forma organizada e livres de pressdes ocasionados por outros componentes ou cabos, que

possam causar desconexdes, instabilidade, ou funcionamento inadequado.

11.10.5. O numero de série de cada equipamento deve ser obrigatdrio e Unico, afixado em local
visivel, na parte externa e na embalagem que o contém. Esse numero devera ser identificado
pelo fabricante, como valido para o produto entregue e para as condi¢des do mercado brasileiro

no que se refere a garantia e assisténcia técnica no Brasil.

11.10.6. Serdo recusados 0s produtos que possuam componentes ou acessorios com sinais
claros de oxidacdo, danos fisicos, sujeira, riscos ou outro sinal de desgaste, mesmo sendo o

componente ou acessério considerado como novos pelo fornecedor dos produtos.

11.10.7. Os produtos, considerando a marca e modelo apresentados na licitacdo, ndo poderao
estar fora de linha comercial, considerando a data de LICITACAO (abertura das propostas). Os
produtos devem ser fornecidos completos e prontos para a utilizagdo, com todos 0s acessorios,

componentes, cabos etc.

11.10.8. Todas as licencas, referentes aos softwares, devem estar registrados para utilizacdo do
Contratante, legalizado, ndo sendo admitidas versdes “shareware” ou “trial”. O modelo do
produto ofertado pelo licitante devera estar em fase de producéo pelo fabricante (no Brasil ou

no exterior), sem previsdo de encerramento de producdo, até a data de entrega da proposta.

11.10.9. A Contratante poderd optar por avaliar a qualidade de todos os equipamentos
fornecidos ou uma amostra dos equipamentos, atentando para a inclusdo nos autos do processo
administrativo de todos os documentos que evidenciem a realizagdo dos testes de aceitacdo em
cada equipamento selecionado, para posterior rastreabilidade.

11.10.10. S6 haverd o recebimento definitivo, apds a analise da qualidade dos bens e/ou
servicos, em face da aplicacdo dos critérios de aceitacdo, resguardando-se ao Contratante o
direito de ndo receber o OBJETO cuja qualidade seja comprovadamente baixa ou em desacordo
com as especificacGes definidas neste Termo de Referéncia — situacdo em que poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA as penalidades previstas em lei, neste Termo de Referéncia e no
CONTRATO. Quando for o caso, a empresa sera convocada a refazer todos os servigos

rejeitados, sem custo adicional.

11.13. Sang¢des Administrativas e Procedimentos para retencédo ou glosa no pagamento
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11.13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.13.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar

ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo

falsa durante a licitacdo

i) fraudar a licitagéo

J) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
k) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

n) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

0) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013.

11.13.1. Com fulcro na Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
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b) multa;
c¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s Mmotivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

11.13.2. Na aplicacdo das sancOes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos 6rgdos de controle.

11.13.3. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao

oficial.

11.13.3.1. Para as infragdes previstas no “item 12.13.1, alinea a” e item “12.13.2, alineas a, b,
c, d, e, f, g7, a multa serd de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do
contrato licitado.

11.13.3.2. Para as infracdes previstas no “item 12.13.2, alineas h, i, j, k, I, m, n, 0”, a multa

sera de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

11.13.4. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a

penalidade de multa.

11.13.5. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias teis, contado da data de sua intimagé&o.

11.13.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas no item “11.13.1, alinea a” e¢ “item
11.13.2, alineas a, b, c, d, e, f, g”, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais
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grave, e impedira o responsével de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Publica direta
e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)

anos.

11.13.7. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da prética das infracdes dispostas no “item 11.13.2, alineas h, i,
J, K, I, m, n, 0”, bem como pelas infragdes administrativas previstas no item “11.13.1, alinea
a” e “item 11.13.2, alineas a, b, ¢, d, e, f, g” que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo
previsto no art. 156, 8 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.13.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no “item 12.13.2, alineas f, g”, caracterizard o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, § 4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.13.9. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagcéo,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.13.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.

11.13.11. Caberé a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sanc¢do de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacéo, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu

recebimento.
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11.13.12. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo

recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.13.13. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigagdo de reparagéo integral dos danos causados.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

12.1. Recebimento do Objeto

12.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsével pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo

do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

12.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacdo mediante termo detalhado.

12.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais, em caso de eventual prorrogacdo do recebimento

definitivo, fica automaticamente prorrogado o prazo de pagamento dos materiais entregues.

12.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que concerne a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

12.1.6. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢éo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s

fins do recebimento definitivo.
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12.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgéo

do contrato.

12.2. Liquidagéo
12.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10

(dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

12.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo Contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da

regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

12.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

12.2.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico.
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12.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

12.2.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverda comunicar aos 6rgéaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

12.2.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.

12.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto
ao SICAF.

12.3. Forma de Pagamento
12.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo Contratado.

12.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

12.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

12.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo

vigente.

12.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.4. Antecipacéo de Pagamento

12.4.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

13.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

13.1.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizaco de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento
pelo menor prego.

13.1.2. O regime de execuc¢do do contrato sera por menor preco unitario.

13.2. Da Aplicacao da Margem de Preferéncia

13.2.1. Aplica-se a margem de preferéncia conforme descrito a seguir:

13.2.1.1. Apds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro verificara se ha empate entre as
Licitantes que declararam em campo préprio do sistema, que se enquadram como
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, e as demais licitantes, conforme Lei

Complementar n® 123/2006 e ainda suas alteracfes na Lei Complementar 147/2014.

13.2.1.2. Apo6s etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar pelo sistema eletrénico
contraproposta (fase de negociacéo) diretamente ao licitante que tenha apresentado lance de
menor valor, para que seja obtido um melhor preco, bem assim decidir sobre sua aceitacao,

podendo a negociagéo ser acompanhada pelos demais licitantes.

13.2.1.3. Fica assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, o

qual ocorrera de forma automatica pelo sistema.

13.2.1.4. Entende-se como empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta melhor classificada, depois de encerrada a etapa de lances;
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13.2.2. Para efeito do disposto no “item 13.2.1.3”, ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da

seguinte forma:

13.2.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada como menor lance, situacdo em que sera

declarada vencedora da etapa de lances;

13.2.2.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrarem na

hipotese do “item 13.2.1.3”, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

13.2.2.3. Na hipédtese de ndo contratacdo nos termos previstos neste item, a convocagao sera em

favor da proposta originalmente vencedora do certame;

13.2.2.4. O disposto no “item 13.2.1.3”, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo

tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

13.2.2.5. Ocorrendo a situagdo prevista no “item 13.2.1.3”, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo

méaximo de 5 (cinco) minutos apo6s o encerramento dos lances, sob pena precluséo.

13.2.3. Critério de desempate;
a) 1° Preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014.

13.3. Exigéncias de habilitacio
13.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

13.3.1.1. Certificado de Registro no SICAF com validade;

13.3.1.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa

da Unido;
13.3.1.3. Certidao Negativa de Tributos Estaduais (fins de licitacdo);

13.3.1.4. Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, expedida

pelo 6rgdo competente;
13.3.1.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
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13.3.1.6. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor do Foro ou

Cartorio da sede da licitante;

13.3.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);

13.3.1.8. Declaragéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacéo.

13.3.1.9. Declaragdo de enquadramento em regime de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno

Porte (na hipétese do licitante ser uma ME ou EPP)
13.3.1.10. Declaracéo de Inidoneidade;

13.3.1.11. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que fornece ou ja forneceu produto.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O custo estimado total da contratacdo da prestacdo de servicos de contabilidade é de R$
32.200,00 (trinta e dois mil e duzentos reais) anual e da contratacdo de empresa para emisséo e
renovacado de certificados digitais é de R$ 8.000,00 (oito mil reais), conforme custos unitarios

apostos no quadro de cotagdes (anexo unico ao ETP).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

16.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacg&o:

08 — Secretaria Municipal de Educacao
08.01 — Gabinete da Secretaria
12 — Educacéo
12368 — Educacao Bésica

12368000820880000 — Manutencao da Secretaria Municipal de Educagéo
3.3.90.39.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
0.1.501 — Outros Recursos néo Vinculados
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16.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacdo
da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Cerejeiras, 05 de maio de 2025.

Luma Thais Dourado Costa
Ag. Gestdo Pub/Ag. Administrativo
Resp. pela Elaboragao

Aprovo,

(Assinado eletronicamente)
Neurian de Sousa Piaia
Secretaria Municipal de Educacao

Autoridade Requisitante
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